13: Agilidad

OE7: Mejorar la gestién institucional asegurando la calidad y mejora continua

E20: Implementar la gestién por procesos.

P45: Mejoramiento de los principales procesos de la universidad.

Plan de optimizacidn de los tramites y procesos administrativos para facilitar el desarrollo de la actividad institucional

Mejorar la eficiencia institucional actualizando los procesos y la estructura orgdnica - funcional institucional.

Procesos documentados hasta el afio 2016

Procesos clave administrativos documentados

Nom: Diego Caicedo Cl: 1803088507 Correo e: dcaicedo@pucesa.edu.ec

Telf.: 0995813730 / 032586016 Ext. 109

Desde: 01/03/2017 |Hasta: 15/12/2017

Documentar minimo 4 procesos clave administrativos bajo normas ISO durante el afio 2017

Identificacion de los procesos administrativos. Dlrec.tt'Jr . 1/3/2017 24/3/2017 Llsta'd.e pro'cesos Llsta'd.e proF €308
1 Administrativo administrativos administrativos
Lista de 4
L e .. . Director Lista de 4 procesos  |procesos
Analisis e identificacion de 4 procesos administrativos o . 27/3/2017 7/4/2017 . . . .
Administrativo administrativos clave [administrativos
2 clave
D taci6 licacion de los 4 Director Aplicacion de los Oficios de
oc1.1n.1en a.c1 ny ap 1cax.:1on € 10 & procesos . X 10/4/2017 31/10/2017 procesos comunicacion /
administrativos clave bajo normas ISO Administrativo )
3 documentados flujogramas
MedAici‘én dt.el funcionamiento de los 4 procgsos Direc.tc?r . 6/11/2017 15/12/2017 Evaluacién dfe los Matriz de
4 |administrativos clave documentados y aplicados Administrativo procesos aplicados  [evaluacién




L3: Agilidad

OE7: Mejorar la gestion institucional asegurando la calidad y mejora continua

E22: Mejorar la infraestructura fisica

P49: Mejoramiento de las instalaciones fisicas que faciliten la gestién académica y administrativa de la universidad.

Plan de mantenimiento de instalaciones y equipos

Desarrollar y ejecutar planes de mantenimiento y seguridad de las instalaciones y equipos para garantizar un éptimo funcionamiento

Planificacién mantenimiento de equipos e instalaciones 2016

Cantidad de dafios en equipos segun bitacora

Nom: Diego Caicedo Cl: 1803088507 Correo e: dcaicedo@pucesa.edu.ec

Telf.: 0995813730 / 032586016 Ext. 109

Desde: 01/03/2017 | Hasta: 22/12/2017

Obtener como maximo el 15% de mantenimientos correctivos en equipos durante el afio 2017

Director Lista de
Defini i istentes. 1/3/2017 24/3/2017 Listad i 0
1 efinir equipos existentes Administrativo /3/ /3/ ista de equipos equipos
Definir .inf.raestructura (Bloques) que requieren Dire(Etc:vr . 1/3/2017 24/3/2017 Fista de !.ista de 0
2 mantenimiento. Administrativo infraestructura infraestructura
Cronograma
Director Cronograma de de
Elaborar cronograma y presupuesto de mantenimiento. o i 27/3/2017 14/4/2017 e L mantenimient 0
Administrativo mantenimiento oy
3 presupuesto
Director
Administrativo / Equipos e Bitacora de
Ejecucion del cronograma de mantenimiento. Auxiliar de apoyo 17/4/2017 12/12/2017 infraestructura mantenimient 5.102,30
administrativo y operativas os / facturas
4 Taller
Control y evaluacion de la ejecucion. Dlret‘:tc.)r : 13/12/2017 22/12/2017 Reporte_ ,de Reporte. fje 0
5 Administrativo evaluacion evaluacion

MG. DIEGO CAICEDO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO




L1: Desarrollo Integral de la Persona

OE3: Disponer de talento humano altamente calificado y cualificado

E7: Institucionalizar la cultura PUCE.

P15: Implementacién de una escuela de formacién de la cultura PUCE con una fase inductiva y fases permanentes.

Cultura PUCE - A

Diagnosticar las caracteristicas de la cultura PUCE - A en la poblacién trabajadora.

Estudio de cultura organizacional 2016.

Diagnostico de la cultura organizacional.

Nom: David Camacho Cl: 1803108388

Correo e: dcamacho@pucesa.edu.ec

Telf.: 032586014 ext. 110

Desde: 01/05/17 [Hasta: 30/11/17

Comprender los factores que limitan la institucionalizacién de la cultura PUCE - A.

. . . . . Comprension de la identidad de .
Recopilar evidencias sobre los lineamentos, normativas a PUCE - A e identificacion de Portafolio de documentos
y comportamientos que definen la identidad de la David Camacho 1/5/17 30/7/17 ! N . inherentes a la identidad de la 100,00
los elementos y dimensiones
PUCE - A. . PUCE - A.
que componen la misma.
Disefiar los instrumentos para el diagndstico de las
caracteristicas de la cultura PUCE - A en la poblacion David Camacho 1/8/17 30/8/17 Instrumentos validados. Instrumentos validados. 100,00
trabajadora.
. ) L, Resultados del diagndstico de | Resultados del diagndstico de
Diagnosticar las caracteristicas de la cultura PUCE - A en
lagnosticar " er! , ¢ i uitur David Camacho 1/9/17 30/11/17 las caracteristicas de la cultura | las caracteristicas de la cultura 100,00
la poblacién trabajadora. PUCESA PUCE - A




