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INDICACIONES GENERALES

El presente Manual tiene por objeto guiar a los Docentes y Estudiantes de la PUCESA, acerca de la
manera como pueden acceder y gestionar sus Aulas Virtuales.

Los datos obligatorios para acceder a la plataforma son el usuario y la contrasefia que corresponde
inicialmente al nUmero de cédula sin guion (-) para ambos casilleros, posteriormente en el primer inicio
se sesion la contrasefia debera ser personalizada por el usuario por efectos de seguridad, pues la
institucion no se responsabilizard del mal uso que el docente o estudiante dé a su cuenta.

Al tratarse de una plataforma educativa institucional es obligatorio colocar de manera formal una foto
tamano carnet digital del docente y estudiante en el perfil de la cuenta, a fin de verificar su
identificacion.

El uso de moodle en la PUCE Ambato es obligatorio para docentes y estudiantes en el proceso de inter-
aprendizaje alineado al syllabus de cada asignatura, especificamente en el proceso de entrega y
revision de tareas cuyas notificaciones de entrega estan sincronizadas al correo electrénico
institucional de los usuarios.

Finalmente sefialar que la plataforma educativa moodle estd integrada al sistema Académico para la
gestion directa de calificaciones.

Se agradece su predisposicion al cambio y colaboracidn en el mejoramiento de la educacién.

Departamento de Informatica 1/8



Cédigo: PUCESA_TI_01 N
’m\ Manual Moodle v3.2 Fecha de Elaboracién: 20/03/2017 ’
Pontificia Universidad | Sede i Fecha Aprobacion: 23/03/2017
'&ﬁ' Catdlica del Ecuador | Ambato C ‘> ec'a” probacion 103/
- Revision: 01 PUCE
Elaborado por: Mg. Mdnica Mena Revisado por: Ing. Gabriel Altamirano | Aprobado por: Ing. Gabriel Altamirano

ACCESO A MOODLE PUCE AMBATO

Ingrese a la plataforma moodle mediante el link es http://moodle.pucesa.edu.ec. Ver Fig. 1.

< C 0} | ® moodle.pucesa.edu.ec T

it Aplicaciones G Google (=) How to setup RAID o B my cnf [l Usuario MySQL: Cor # EducarEcuador G optimize table mysq Trucos para iniciar e (@ File listing for projec

éq'ré Pontificia Lknvemdad Sede

Catolica de| Ecuador | Ambato

|

2. Colocar los datos respectivos en el nombre de usuario (cédula sin guion) y la contrasefia, hacer clic
en el botdn “Inicio de Sesién” y listo.

3. En el caso de que olvidd su contrasefa haga clic en “Acceder”, aparecera otra pantalla Ver Fig. 2.
en la cual le preguntara “éOlvidé su nombre de usuario o contrasefia?”, haga clic en ella.

Acceder

UCE

Ambato ~ Contrasefia

m 2 i é“r Pontificia Umver5|dad Sede

Catdlica dei Ecuador | Ambato

Recordar nombre de usuario
Acceder

v .
Al D

Aparece un formulario en el cual deberad realizar una bisqueda de su cuenta, puede ser por su nombre
de usuario (cedula sin guion) o por el correo electrénico institucional, al cual se le enviard la
autorizacion para la recuperacidn de contrasefia. Ver Fig. 3.

/ lm 3 Usted no se ha identificado

Pdgina Principal Acceder Contrasefia olvidada

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccidn de correo electrénico. Si
podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para poder acceder
de nuevo.

Buscar por nombre de usuario
Nombre de usuario

Buscar
Buscar por direccién email

Direccion de correo

Buscar
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LA INTERFAZ DE USUARIO

En moodle 3.2 al igual que en las versiones anteriores, se observa la pagina principal dividida en
varias secciones y opciones, las cuales se explican a continuacion:

€ p noodle.pucesa.edu.ec/m; (<]

wB 9 3 A 40 20~
afiol - Internacional (es) - ’ﬁ‘@l@_ﬂ_ Buscar

w% Pontif cia l)fliversidad Sede

Catdliza de| Ecuador | Ambato

|

A 2 MONICA PATRICIA MENA MORENO -] | & wis Cursos - 3 ) Personalizar esta pagina

& NAVEGACION

/h‘ @ . Q _G_ Buscar 4

Inicio Calendario Insignias _ Cursos _Laboratorios

Area personal

= Inicio del sitio
» Péginas del sitio
¥ Mis cursos

» Formacion Continua
Mis Matriculaciones

[@ Admin Usuario w2

Mensajes

leamthoodle
- 5

No hay archivos disponibles

Moodle 3.2 para Docentes Hola Mundo _ .
Gestionar ficheros Privados

VN
5
/ & USUARIOS EN LINEA “

(dltimos 5 minutos: 24)
MONICA PATRICIA MENA MORENO
Diapositivas Mis Cursos Ver Mas M DIEGO JAVIER YAULI RONQUILLO

HERNAN PAUL ORTIZ COLOMA

/ \ STEPHANIE MO, LES
VISTA GENERAL DE CURSOS ESCOBAR
"' CHRISTOPHER ALEXANDER CADENA

Moodle 3.2 para Docentes HERRERA

i EDGAR MATEO BETANCOURT LOPEZ

H I M d B JOSE ANDRES URIARTE SEGOVIA
ola undo E ANTONIO ANDRES CASTRO CORDOVA
Hay tareas que requieren atencidn ALEXIS PAUL ALTAMIRANO ESPIN

/ LUIS GREGORIO PEREZ FLORES

£l CRISTIAN SANTIAGO MEJIA PASTUNA

i VLADIMIR ALEJANDRO VILLARROEL
PICO

HELLEN KIMBERLEY PAQUETTE
MARIA AUGUSTA COBO COBO
& MARIA GRACIA JACOME JARAMILLO

No tiene insignias que mostrar

B CALENDARIO

No hay eventos préximos
Ir al calendario..
Nuevo evento...

T
e

B

© Copyright 2017 PUCE Ambato — Departamente de Informatica
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Descripcion de las partes de la Interfaz de Usuario:

1. Banner Principal

En la seccidén de la parte superior aparece la imagen general del sitio moodle, se visualiza como un
titulo central el nombre completo del usuario.

€ noodle pucesa.edu.ec/m ¢ || Q Buscar wB 93 a4 20~ =
W Espaiiol - Intenacional (es)~ 4 Ej nE o Buscar

1

Pontificia Universidad | Sede
4 Catdlica de| Ecuador | Ambato

MONICA PATRICIA MENA MORENO ’

2. Nombre del Usuario

En la barra inferior del banner aparece el nombre de la cuenta moodle, al hacer clic en sobre el

icono de la imagen se puede acceder a las siguientes opciones:

a. Area personal, regresa a la vista inicial.

b. Perfil, en la seccién “Detalles de usuario” al hacer clic en “Editar perfil” se abre un formulario
para escribir informacion complementaria del propietario de la cuenta, y también puede subir
una fotografia tamafo carnet en formato digital (gif, jpg, png, bmp), de esta manera se
identificard mejor al usuario.

AMNbato wonica parcia MENA MOREND -
‘ ) Detalles de usuario

Area personal l l

Perfil

Chuckad

A [

Inicio Calendari Calificaciones

Mensajes

) Detalles del curso
Preferencias

Paifiles do cuarso

Salir

[ Imagen del usuario ]

Imagen actual Minguno

Imagen nueva Tamafic méximo para nuevos archives: 20MB. numero méaxime de archives adjuntos: 1

~

Puede amastrar y soliar archives agui para sfieditles

Descripcion de la imagen

[ . OpCIOha| ]

Pagina web
Nimero de ICQ
1D Skype

1D AIM

ID Yahoo
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c. Calificaciones, aqui aparece un detalle de cursos en los que tengo rol estudiante con sus
respectivas calificaciones y aquellos cursos en los que tengo rol docente.

mbato MONICA PATRICIA MENA MORENO -

B Mis Cursos ~

Area personal

Cursos que estoy tomando

Nombre del curso

Hola Mundo

Calificaciones

Calificacion

Cursos que estoy ensefiando

Nombre del curso

Moadle 3.2 para Docentes

Mensajes, aparece una nueva ventana que mostrara los mensajes recibido

enviados a mis contactos de moodle.

Alnbat

MONICA PATRICIA MENA MORENO -

= Mis Cursos

y también los

Mensajes

Admin Usuario

INFORMATIVO Compaiieros...

GABRIEL EDUARDO
ALTAMIRANO IBARRA

MARIO SANTIAGO POVEDA
RIOS

Monica Mena

SEGUNDO GONZALO PAZMAY
RAMOS

FABIAN EDUARDO SEVILLA
LUZURIAGA

Marlon Castro

MONICA PATRICIA MENA
MNRFNN
"

Mensajes Contactos

mn

Admin Usuario

Les sauda Fabian Sevila estudiante e Uecimo semestre de
Psicologia Clinica. Este mensaje tiene por objeto solictarles su
colaboracion completande un formulario compuesto de algunas.
escalas necesarias para mi tesis de grado titulada "Salud Mental y.
Religiosi en universitarios, caso PUCESA”

INGRE SE A LA DIRECCION:

hity

google.com/form
Sc_42

/edit?edit_reguested=true

zZmRCS_MND-6JIbEjfPg

INDICACIONES:

Llenar tode el formulario toma enire 15 y 20 minutos, ademas se
mantiene total ancnimato de la identidad de guienes lo responden.
Todo la informacién sera utlizada y guardada con la méxima
confidencialidad.

Dentro del documento consta el respective documente de
consentimiento informado.

De antemano les quedo muy agradecide por su colaboracion.
Saludos cordiales,

Fabién E. Sevilla L.

Editar

Preferencias, desde aqui tiene acceso para personalizar las diferentes configuraciones de su

cuenta de usuario, de las cuales las mas utilizadas son: Editar perfil, Cambiar contrasefia, Idioma

preferido.

Preferencias

Cuenta de usuario

= Editar perfil

® Cambiar contrasefia

= |dioma preferido

» Configuracién del foro

= Configuracion del editor

® Preferencias del curso

= Preferencias de calendario
= Preferencias de mensajes

= Preferencias de notificacion

Departamento de Informatica

Blogs

= Preferencias del blog
= Blogs externos
= Registrar un blog externo

Insignias
= Gestionar insignias

= Preferencias de insignias
= Configuracicn de la mochila
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f. Salir, permite cerrar la sesién de moodle y garantizar que otros usuarios no la utilicen sin su
consentimiento.

3. Mis Cursos

En esta seccién aparecen todos los cursos en los cuales el usuario estd matriculado,
independientemente de su rol (docente, docente sin permiso de edicidn, estudiante, otros).

MONICA PATRICIA MEMA MORENO v == Mis Cursos ™

Moodle 3.2 para Docentes

Hola Mundo

4. Accesos Rapidos

Esta barra es de gran utilidad, luego de navegar por los cursos permite retornar de manera
inmediata a cualquiera de sus opciones: Pagina de inicio, ver el calendario personalizado del curso,

ver las insignias creadas para el curso, ver todos los cursos disponibles, ver la disponibilidad de uso
de laboratorios en el sistema MRBS.

También permite buscar cursos por el nombre corto o completo.

AMBMMNE O

Inicio Calendaric Insignias Cursos  Laboratorios

5. Mis Matriculaciones
En esta seccidn, se visualizan a manera de diapositivas Mis Cursos:

Mis Matriculaciones

Moodle 3.2 para Docentes Hola Mundo

6. Vista General del Cursos

Esta seccién muestra un detalle de todas las actividades pendientes de cada curso, esto facilita la
revisién y cumplimiento de envié de tareas permanentemente al usuario.

VISTA GENERAL DE CURSOS

Moodle 3.2 para Docentes

Hola Mundo

= Hay tareas que requieren atencion

Departamento de Informatica 6/8
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7. Bloque Navegacion

En este bloque se incluye opciones de Inicio del Sitio en el cual puede acceder a ver todos los cursos
gue contiene Moodle dependiendo del rol que se haya asignado al usuario. En Mis cursos aparecen
todas aquellas aulas en las que se encuentra matriculado ya sea con rol docente o con rol estudiante
segln corresponda, de esta manera pueda familiarizarse con los recursos y actividades didacticas

que dispone la plataforma.

furea personal

» Pagnas del sito
= Mis cursos
¢ Formacion Continua

8. Bloque Mensajes

En este bloque se puede apreciar los mensajes existentes en la bandeja de entrada y los contactos

remitentes.

B Admun Usuarnia

WENSa s

9. Archivos Privados

Es un repositorio de hasta 100 Mb que puede contener sus archivos temporalmente, para luego
cargarlos a su aula como recursos.

No hay archivos disponibles

Gestionar ficheros Privados..

10. Usuarios en Linea

En este bloque se registran todos los usuarios conectados en linea a la plataforma, con quienes se
puede comunicar mediante el envio mensajes. Esto permite medir el rendimiento de la plataforma

Archives Eltamaiic maxime para los archives nueves es: 20MB,para ¢l limite global es: 100MB
EE ==

= -

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para aiiadirios

Guardar cambios Cancelar

de acuerdo al nimero de usuarios concurrentes.

& USUARIOS EN LINEA L)

(Ultimos 5 minutos: 32)

ZURITA

Bl JUAN EDWIN CAIZABANDA

Il CARLOS ALBERTO GUERRERO

Departamento de Informatica

4t

MONICA PATRICIA MENA MORENO
Il BLANSHY DE LOURDES ORTEGA

2 SILVIA MAGDALENA GAVILANES [ ]

MASAQUIZA

.

SANTIAGO ALEJANDRO ESPINOZA

NARANJO

]
ﬁ NORMA YOMARA RUIZ LUQUE [ ]
m VICTOR DANIEL VERA ANDRADE m
& MICHELLE MARISOL HIDALGO SILVA

-
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Bloque Calendario

En este bloque se visualiza un calendario cuyas las fechas estan sefialas, debidos a la enrega de
tareas u eventos programados desde el enlace calendario de la barra de accesos directos.

Nugvo eventa

mayo 2017 .

Dom Lun Mar Wig

JUNIO 2017

11. Eventos Proximos

Los blogues de insignia (estudiante destacado) y eventos proximos se pueden ocultar o habilitar,
esto dependerd del uso que cada docente requiera en su aula.

Departamento de Informatica 8/8
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EDICION DE AJUSTES DEL CURSO

Estimados docentes “Editar ajustes” del curso, le permite mejorar la apariencia de su aula virtual
colocando un banner especifico para su asignatura, etiquetando los temas de acuerdo a los contenidos
del Syllabus, reajustando los valores relacionados a fecha de inicio y finalizacién del curso, también
establecer el peso de archivos que puede cargar en calidad de recursos.

©f ADMINISTRACION

Administracion del curso

Editar ajustes

Lesaclivar edicion

Finalizacion del curso

1. Fijar las fechas de inicio y finalizacion del semestre, en nuestro caso sera desde el 03 de Abril 2017
(Fecha de inicio) hasta el 04 de Agosto 2017 (Fecha de finalizacion).

Fecha de inicio del curso

3 v || abril v 2017 -

Fecha de finalizacion del curso

4 || agosto v | 2017 - # Habilitar

2. Establecer un banner personalizado para su curso virtual: Consiste en descargar una imagen (jpg,

png) de dimensiones entre 1280 x 489 (pixeles) y de un peso menor a 500 kb. Usted puede utilizar
la guia de edicion de imagenes.

I &

—

Tipo de elemento: Archive PNG N
Dimensiones: 1281 x 489
Tamarno: 451 KB

3. Se accede a la pantalla de edicion de ajuste del curso y en la seccién “Archivos del resumen del
curso”, puede adjuntar o cargar el archivo de imagen para su banner como se muestra en la figura:

Archivos del resumen del curso

Tamano maximo para nuevos archivos: 20MB, ndmero maximo de archives adjuntos: 1

Bl Archivos

=5

bannemoodie32.png

Departamento de Informatica 1/3
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4. En la seccién “Archivos de subida”, usted puede regular el peso maximo que tendra un archivo

para subirse como recurso. Oscila desde 10 kb hasta 20 MB.
Archivos y subida

Tamafio méximo para archivos cargados por usuarios

(o )\
20MB
10MB
EMB
2MB
1MB
500KB
100KB
50KB

VDKB )

5. El“Rastreo de finalizacion”, debe estar activado (Si), esta opcion permitird conocer en qué grado
de cumplimiento se finalizd el curso. Es muy importante conocer si se cumplieron con los recursos
presentados y las actividades planificadas en su aula virtual.

Rastreo de finalizacion

Habilitar rastreo del grado de finalizacion

Sor

6. Encuanto ala “Edicidn de Temas”, se facilita una seccién inicial general en la parte superior para
que en ella se coloque una pequena introduccién de ser el caso, imagenes sobre la asignatura, y
ademas informacidn general para la ejecucion del curso.

& Moodle para Docentes de la PUCE Ambato Editar-

Tecnologia moodle desde la NUBE

La PUCE Ambato por su modalidad presencial tiene 18 semanas de clase de acuerdo a su Syllabus,
por lo tanto moodle se adaptarse y dispone también de 18 secciones (mediante el formato de
temas), debe notarse por tanto que en cada una de las secciones se registran los contenidos y
actividades de cada semana, incluyendo los exdmenes parciales y finales.

Departamento de Informatica 2/3
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MANEJO DE LA COMUNICACION EN MOODLE

En esta parte moodle provee de una herramienta de “mensajeria” dentro de cada aula virtual a fin de
gue el docente mantenga una comunicacién directa con los participantes del curso, de este modo si el
docente desea informar de algln evento o novedad de manera masiva a todos sus estudiantes. Para
ello puede acceder desde el bloque de “Navegacién”, haga clic en el link “Participantes”, como se ve
en la imagen.

& NAVEGACION

Area personal

» Inicio del sitio

» Paginas del sitio
= Mis cursos

* Moodle 3.2 para Docentes
» Blogs de curso
= Notas

s MONICA PATRICIA MEMA
MORENO

Enseguida se despliega una pantalla con la ndmina de “Participantes” del curso actual, en la cual se
presenta una seccién de filtrado, por ejemplo se puede filtrar apellidos y nombres desde la letra A
hasta la Z, esto es muy importante ya que en algunos casos las listas de estudiantes son numerosas y
esta alternativa le permite trabajar con ciertos datos especificos. Si desea que se visualicen todos los
estudiantes en la pantalla debe revisar que el filtro se halle resaltando la palabra “Todos”. Ver imagen.

Participantes

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactives durante mas de Lista de usuarios
Moodle 3.2 para Docentes El Seleccionar periodo El Resumen El

Rol actual

Todos los participantes B

Todos los participantes:97 »

Restablecer preferencias de tabla

Mombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWXY
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
L1 - e i
| Ultimo
Seleccionar 09" . Nombre / Apellido(s) = Direccion de correo Departamento Ciudad Pais acceso al
del usuario
curso
DOCENTE
SANTIAGO ALEJANDRO . 13 horas 33
) l ACURIO MALDONADO sacurio@pucesa edu_ec INVESTIGADOR TITULAR Ambato  Ecuador minutos
AUXILIAR
DOCENTE
= H DEETEL LLSEELT dacurio@pucesa.edu.ec INVESTIGADOR TITULAR Ambato  Ecuador 4 dias
i = ACURIO MALDONADO
AUXILIAR
DOCENTE
= ‘ MLERAILENE lalmeida@pucesa cduec  INVESTIGADOR TTULAR Ambato  Ecuador 19735 48
MARQUEZ minutos
AUXILIAR
DOCENTE
MARIO ROBERTO . 5 horas 5
L] ' ALTAMIRANO HIDALGO maltamirano@pucesa.edu.ec E\T’EEIE}ADOR TITULAR Ambato  Ecuador -

A lado izquierdo de la ndmina, se halla un casillero en el cual se debe hacer clic para seleccionar a /los
participantes, que se desea enviar un mensaje masivo. Ver imagen.

Departamento de Informatica 1/8
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VICTOR MANUEL DOCENTE
] ‘ CUADRADO vcuadrado@pucesa.edu.ec  INVESTIGADOR TITULAR  Ambato  Ecuador 6 dias
RODRIGUEZ AUXILIAR
DOCENTE
ADEIH LAEIHIDL efiallos@pucesa.edu.ec INVESTIGADOR TITULAR  Ambato  Ecuador 6 dias 1 hora
FIALLOS PAREDES
AUXILIAR
DOCENTE .
B 2 RELINEDMRELD o o et INVESTIGADOR TITULAR  Riobamba Ecuador 925 23
FLOR TAPIA AUXILIAR horas

En la parte inferior de la pantalla aparece un menu con opciones de las cuales se debe escoger “Enviar
mensaje”, ver imagen:

DOCENTE )
= 2 AL GEAEAENE e e e INVESTIGADOR TTULAR  Ambato  Ecuador © 3% 23
“ LLERENA AUXILAR horas

Mostrar 20 por pagina

Seleccionartodos Mo seleccionar ninguno | (5

Con los usuarios seleccionados...

Enviar mensaje

e
Agregar nueva nota para todos |

OB

Luego ya puede editar el texto del mensaje masivo y en la parte inferior, puede visualizar la lista de los
participantes a quienes se dirige el mensaje, si en esta lista consta alguna persona que no debe recibir
el mensaje, puede excluirla haciendo clic en el botén “Quitar”.

Agregados 4 nuevos recipientes

ir buscando, o utilice el formularic de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Cuerpo del mensaje:

Fumice v Tamsia v [ BRI J |

Ssludos estimade Docentes de |a pUCE Ambsate, solicite muy comedidamente
colocar su fotografia (digital) tamafio came en el perfil de moodle.

Graciss su stencién.

Rasz: g

Formato: Formato HTML

Enviar mensaje Vista previa

Usuarios seleccionades

Quitar

DAVID ALEJANDRO ARROBA LOFPEZ damcba@pucesa.edu.ec

EDGAR WASHINGTON FIALLOS PAREDES efiallesi@pucesa.edu.ec Quitar

AITOR LARFABAL FERMAMDEZ alarzabal@pucess edu.ec | Quitar

CARLOS RODRIGO MORETA HERRERA  rmoreta@pucesa.edu.ec Quitar

Finalmente haga clic en “Vista previa”, y una vez que todo ya esta correcto puede hace clic en “Enviar
mensaje”, o por el contrario si debe modificar el contenido del mensaje debe hacer clic en “Actualizar”
como se muestra en la imagen de abajo.
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Vista previa formato HTML

Saludos estimado Docentes de |a pUCE Ambato, solicitc muy comedidamente colocar su fotografia (digital) tamafio camne en el perfil de moodle.

Graciss su atencidn.

Enviar mensaje Actuslizar

Este mensaje llegard al perfil de moodle del participante “Bloque mensaje” y también al correo
institucional si es que crearon la “Carpeta Notifica Moodle”, o a la bandeja de entrada.

ACTIVIDADES INTERACTIVAS MOODLE
CHAT (Actividad Interactiva Sincrona)

El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios mantener
conversaciones en tiempo real.

Los participantes deben estar en el sistema conectados a la vez para participar en las salas de Chat.
Para crear un Chat realizar lo siguiente:

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. Enlasemana/tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y seleccionar
llchat"

3. Pulsar “Agregar”. Ver imagen.

& Semana 13: Actividades Interactivas Editar~

Agregue una actividad o recurso

[
»

Agreguejuna actividad o recurso x

-
ACTI ADES _ o
ACTVIDADES Seleccione una actividad o un recursc para
ver la ayuda. Haga doble clicen &l nombre

de ividad o re S0 I Aadirl de
Base de datos de una actividad o recurso para afiadirla de

forma rapida

Chat

m

4. Editar ajustes del chat, debe considerar la fecha y hora en que realizara el encuentro virtual.

Sesiones
Préximacita = 28 E| junio E| 2017 E| 18 E| 00 E|
Repetiripublicar tiempo de las No publicar horas de chat El
sesiones
Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes E|
Todos pueden ver las sesiones S0 El
pasadas
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5. Luego establecer la fecha en que se espera terminar esta actividad.

Finalizacién de actividad

Opciones de finalizacion  Uno o mas estudiantes (1) ya ha(n) marcado esta actividad como finalizada. Cambiar las opciones de
bloequeadas finalizacion borrara su estado de finalizacidn y puede ocasionar confusidn. Por tanto, estas opciones han
sido blogueadas y no se deberian desbloguear salvo que fuera absolutamente necesario

Desbloguear opciones de grado de finalizacidn

Rastreo de finalizacién Maostrar |a actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Se espera finalizar en 27 El junio El 2017 El Habilitar

6. Finalmente grabar los cambios en ajustes de la actividad.

FORO (Actividad Interactiva Asincrona)

El Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una pizarra donde
profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a otros anteriores, creando
asi hilos de conversacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos e incluso
calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo electrénico por cada
nueva intervencion.

Para afiadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
2. Eneltema que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y seleccionar “Foro”.
3. Pulsar “Agregar”.

& Semana 13: Actividades Interactivas Editar~

Agregue una actividad o recurse

\ 4

Agreguejuna actividad o recurso x

-~

Encuestas ) .
0 Seleccione una actividad o un recurso para ver

S predefinidas
la ayuda. Haga doble clic en el nombre de una

Foro < actividad o recurso para afiadirla de forma

rapida

Wl Glosario

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General: Se introduce el “Nombre del Foro”.

Descripcion: Explicar la tematica de los debates e intervenciones.
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Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:
~ General

Nombre del foro* Foro Sem2: Considera que la apariencia de su aula virtual, es motivadora para el

Descripcion 3 || parmafo - Il=lis W BRI &

Estimados participantes del curso moodle, en este espacio de foro 1, pueden comentar o aportar acerca
de " La importancia motivadora que puede expresar una aula virtual bien organizada, en la
experiencia de aprendizaje del estudiante”.

Indicaciones:

El foro no tiene calificacidn pero siempre serd muy importante conocer su criterio al respecto, a fin de
motivar el uso de la plataforma en los estudiantes de la PUCE Ambato v no solo lo asuman como una
obligacion solo para registrar una calificacidn.

Ruta:p

Muestra la descripcion en la  []
pagina del curso

)

Tipo de foro (@) Foro para uso general |v|

Cada persona plantea un tema
) Debate sencillo
» Adjuntos y rgcuento de palat Foro estandar que aparece en un formato de blog.
ForcPyR
Foro para uso general

Debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada participante podra plantear un Gnico tema

Cada persona plantea un de debate. Puede servir para que los estudiantes

presenten algin trabajo o respondan a alguna

tema
pregunta. Cada tema de debate puede tener
multiples intervenciones.
Cada participante puede abrir cuantos debates
Foro para uso general desee y en cada debate colocar miultiples

intervenciones.

Foro estdndar que aparece Se diferencia del Foro para uso general en que

aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

en un formato de blog

Cada participante debe contestar a una pregunta

ForoPyR planteada por el profesor. Los participantes no
(Foro pregunta y respuesta) podran ver el resto de respuestas de sus
companeros hasta que no hayan contestado a la

pregunta planteada.

Umbral de mensajes para bloqueo:

En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los estudiantes
puedan publicar mds aportaciones que las especificadas dentro de un periodo de tiempo.

En “Umbral de mensajes para bloqueo”, se limita el nimero de mensajes que un alumno
puede publicar. Los parametros ajustables son, el nimero de mensajes permitidos en el
periodo definidoy el “Umbral de mensajes para advertencia”.
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Calificaciones:

En esta seccién se deberd escoger en Tipo de consolidacién: “Calificacion maxima”, en escala

seleccionar “Puntuacién” y en Puntuacion maxima escribir el valor de la actividad. Por ejm: 5
puntos.

En la parte inferior se puede establecer el periodo de tiempo que estara habilitada la actividad
(fecha y hora):

Calificaciones
Roles con permiso para calificar Gestor, Profesor, Profesor sin permiso de edicidn, Director Escuela

Tipo de consolidacién Calificacidn maxima E|

Escala Tipo | Puntuacidn E|
Escala Escala de competencia por defecto
Puntuacién maxima 3

Limitar las calificaciones a los []
elementos con fechas en este

rango:
Desde 26 junio 2017 15 45
Hasta 26 junio 2017 15 45

Finalmente grabar los cambios de ajustes de la actividad.
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CREACION DE TAREAS CATEGORIZACION

En moodle existe otro tipo de actividad llamada “Tarea”, y en el caso de la PUCE Ambato quizd es la
gue mayormente utilizan por los docentes para receptar los trabajos y evidencias de calificaciones.

Por tanto nos referiremos a aspectos muy puntuales sobre esta actividad muy familiar (mayores
detalles revise el Manual General de Moodle 3.x, desde pag. 168), al momento de crear una Tarea es
recomendable seguir un estandar en cuanto a su nombre, a fin de que sea facilmente identificables
durante el proceso de integracidn y transferencia de calificaciones parciales al sistema Académico. Ver
imagen:

~ Actualizando Tarea en Sem2: Administracion del Curso
Expandir todo

General

Nombre de la tarea* Tareal: Nofificaciones de Tareas Moodle en Correo Institucional

Descripcion — -

e
Indicaciones de la Tarea 2.1

1. Leerla guia de manejo de notificaciones.
2. Ejecutar la practica.

3. Cargar evidencia de |a practica: consiste en la captura de |a pantalla del correo institucional que

Ruta: p

Muestra la descripcion en la pagina  []
del curso

En la imagen se establece un prefijo Tareal:, Tarea2;, ... etc; seguido del titulo de la tarea. Asi:
Tareal: Notificaciones de Tareas Moodle en Correo Institucional

De esta manera al ingresar a la opcidon “Configuracion de Calificaciones”, podemos revisar la
organizacidn general de todas las tareas programadas para el curso virtual. Ver imagen:

[ Tarea 1: Convenio estudiam

Tarea 2: Presentacidn inicial

Tarea 3: Mapa mental
Administracién del curso
Editar ajustes Tarea 4: Resumen
Activar edicion

Finalizacidn del curso eI

Usuarios -

. Tarea 6: Presentacion
Filtros
Informes Tarea 7- Presentacidn
Configuracian
Calificaciones Tarea 8: Hoja de calculo

Insignias
v Examen del Primer oarciay

De otro modo tendremos un escenario confuso, mds aun si tienen el mismo nombre las tareas y no se
puede determinar a qué semana de clase corresponde cada una de ellas, ademds se debe recordar que
en esta vista las tareas aparecen en el orden en que fueron creadas, es decir si alguna tarea se eliminé
y en su remplazo se crea una nueva, ésta aparecera en la Ultima posicién al final de la lista. Ver figura:
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CATEGORIZACION DE TAREAS

Crear categorias padre y categorias hijo en moodle, ayudan al docente del curso virtual a mantener
una estructura jerarquica de directorios, para el caso de la PUCE Ambato, se estructura una
categorizacién por Parciales (primero, segundo y final), los cuales debera coincidir con la distribucién
de tareas del syllabus.

En la categorizacion, se el registro moodle se detectan en cada curso al menos 7 tareas de Aportes del
parcial que suman 9 puntos, luego una tarea de Examen Parcial sobre 6 puntos, dando un subtotal de
15 puntos por cada parcial y un examen final sobre 20 puntos. Si no llevamos una organizacion en los
aportes parciales se torna confuso revisar en la matriz general las calificaciones.

A continuacion se detallan los pasos a seguir para crear las categorias padre e hijas:

1. Enelbloque “Administracion del Curso” ingresar a la opcion “Configuracion de Calificaciones”
ver la siguiente pantalla:

©f ADMINISTRACION L

Administracidn del curso
Editar ajustes
Activar edicidn
Finalizacidn del curso
Usuarios
Filtros
Informes

I Configuracidn Calificaciones ]
s [

Insignias

Importar
Reiniciar
Banco de preguntas

2. Aparecerd una vista global de todas las tareas del curso:
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Nombre Ponderaciones Calif. max. Acciones
515 metodos numericos-cuarto A 401 - Editar~
DEBER 1 D 3333 1,00 Editar =
DEBER 2 D 3333 1,00 Editar =
DEBER 3 D 3333 1,00 Editar =
PRUEBA 1 D 6667 2,00 Editar =
DEBER 4 B (333 1,00 Editar~
PRUEBA 2 D 6667 2,00 Editar =
DEBER § B (333 1,00 Editar~
EXAMEN 1P D 20,0 6,00 Editar =
DEBER 6 3,333 1,00 Editar ~
DEBER 7 F [3333 1,00 Editar~
PRUEBA 3 D 8,867 2,00 Editar ~
DEBER 8 3333 1,00 Editar~
DEBER 9 - 1,00 Editar~
DEBER 10 3,333 1,00 Editar ~
PRUEBA 4 B 6657 2,00 Editar v
EXAMEN 2P B 200 6,00 Editar -
Total del curso 30,00 Editar~

Guardar cambios

Afiadir categoria

3. Haga clic en el botén “Afiadir categoria”, para crear la categoria padre Primer Parcial y haga
clic en guardar cambios:

Categoria de calificacion

Nombre de la categoria* Primer Parcial
Calculo total Suma de calificaciones E|
Ver mas

Y se creard la categoria Primer Parcial junto con su sumatoria total:

Primer Parcial O 0,0 - Editar~ Todos / Ninguno
Total Primer Parcial 0,00 Editar~-
Total del curso 30,00 Editar~

Guardar cambios

Mover los items seleccionades a
Elegir..

Afiadir categoria

4. Luego repetimos el mismo procedimiento para crear una categoria hijo, aqui ademas de
escribir el nombre Aportes PP, se debe desplegar la seccidon “Categoria Padre” y seleccionar
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categoria a la que corresponde, en nuestro caso sera Primer Parcial, por ultimo hacer clic en

botdn “guardar cambios”.

Ver imagen:

¥ Categoria de calificacién

Nombre de la categoria*

Aportes PP

Calculo total (@)

Ver mas

» Total categoria

~ Categoria padre

Peso ajustado (@)

Peso (@ 0

Suma de calificaciones El

Categoria padre Primer Parcial

5.

Guardar cambios Cancelar

estructura de arbol para el primer parcial.

4 @ Primer Parcial
% m Aportes PP

¥ Total Aportes PP

0,0

F 0,0

0,00

Incluye calificaciones vacias.

< m Examen PP

2. Total Examen PP
J. Total Primer Parcial

¥ Total del curso

Guardar cambios

Mover los items seleccionados a

Elegir...

0,00

0,00

30,00

Afiadir categoria

Luego hacer el mismo procedimiento para la categoria hijo Examen PP, al final se obtiene una

Editar~ Todos / Minguno

Editar~ Todos / Minguno

Editar~

Editar~ Todos / Minguno

Editar~
Editar~

Editar~

6. Se obtiene una estructura de arbol para el primer parcial, ahora se debe seleccionar todas las
tareas que corresponden al primer parcial:

Bu 515 metodos numericos-cuarto A 401

+ & DEBER 1
« & DEBER 2
4 & DEBER 3
4 £ PRUEBA 1
+ & DEBER 4

4 & PRUEBA 2
4 & DEBER 5

% = EXAMEN 1P

Departamento de Informética

O 3333 1.00
O 3333 1,00
O 3333 1.00
[ 6,667 2,00
E 3333 1.00
[ 6667 2,00
O 3333 1.00
B (200 6,00

Editar~ Todos / Ninguno

Editar-

Editar~

Editar~

Editar~

Editar-

Editar~

Editar~

D[@HHHHHH]

Editar~
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7. Finalmente en la parte inferior de la pagina en “Mover los items seleccionados a:” se
guardaran dentro de la carpeta Aporte PP. Ver imagen:

Mover los items seleccionados a

Elegir. ..

=)

Elegir...
SIS metodos numericos-cuarto A 401
Primer Parcial

\Examen PP

Afia

Afiadir categoria

dir item de calificacidn

8. Quedando organizadas las tareas por Parciales y la suma parcial sobre 9 puntos:

ﬁ- Primer Parcial \ = 30,0

- J

+ I Aportes PP O 1000

% &l DEBER 1 O | 1,11
4 & DEBER 2 o | 11,111
4 & DEBER 3 O 1111
4 & PRUEBA 1 B |22222
4 &l DEBER 4 @ | 11,111
4 & PRUEBA 2 O 22,222
4 &l DEBER 5 O 11,11
’ Totfjl Apol.'.t_es P.P

9,00

Editar~ Todos / Minguno
Editar~ Todos / Minguno
1.00 Editar~
1,00 Editar~

1,00 Editar~

(]
O
(]
2,00 Editar~ B
1,00 Editar~ |
2,00 Editar~ [
1,00 Editar~ =

Editar~

9. Este proceso se debe repetir para crear el parcial 2 y examen final.

10. En la siguiente guia Parte 5, se verd el tema acerca de las calificaciones.
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El Departamento de Tecnologias de la Informacién de la PUCE Ambato, a partir del semestre
septiembre 2015 — enero 2016, realizd la implementacion del proceso de transferencia de
calificaciones desde las diversas tareas generadas en el sistema moodle y consideradas dentro del
syllabus de cada asignatura hacia el sistema académico, a nivel del Sistema de Gestién Academics para

el registro de notas correspondiente.

PROCESO DE TRANSFERENCIA DE CALIFICACIONES

1. Ingresar a la pagina Web de la Universidad (www.pucesa.edu.ec) y en la seccidn “Servicios TI” de

la pagina principal seleccionar “Academics”.

® https//pucesa.edu.ec

SERVICIOS TI

00

Acreditacion Acreditacion
PUCE Interna

Laboratorios

@

Bolsa de
Empleo

Consultorio
Juridico

u Moodle Correo

2. Aparece la pantalla de login, y en ella llenamos los casilleros de “Nombre de Usuario y Contrasefia
con los datos correctos, como se muestra en la siguiente figura.

ACADEMICS - sistema de Gestion Universitaria

- Usuario (

Contrasefia ( J
[Fingresar

Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador - Sede Ambato
Todos los Derechos Reservados
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3. Enla pantalla principal de academics, al lado izquierdo aparecera una nueva opcién en el
menu “Integracion MOODLE Academics”, el mismo que a su vez consta de 3 sub opciones

gue se resalta en la siguiente figura:

Parametros

Reportes

Integracion MODDLE

Asignacion de Faltas en
Parciales

Integracion MOODLE

Tranferencia de Notas
entre MOODLE v
Academics

Reportes Docentes

Biblioteca

Integracion MOODLE
Academics

Syllabus

a. Asignacidn de Faltas en Parciales, al hacer clic en esta opcion se despliega todas las
MATERIAS a cargo del docente. Ver figura siguiente:

MATERIAS | NOMINA |
0
S MATERIAS PARALELOS
GESTION DEL TALENTO HUMANO PARALELC A

OpTaTVA T

BAELLELL L

Reportes Docente METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO

e METODOS DEL TRABAJC CIENTIFICO

PARALELO A
GESTION DEL TALENTO HUMANG PARALELO A
PARALELO A

egracion MOOD
Academics e —————

Records: 1 - S of 5

Haga clic en cualquiera de las materias disponibles, y luego seleccione el parcial
respectivo, entonces se desplegara la NOMINA de estudiantes matriculados en esa materia.
Aparece 2 columnas, la primera con los “Nombres” de los estudiantes y la segunda de “Faltas”,
en esta columna se debe digitar un valor numérico y entero, no es necesario grabar, el sistema

automaticamente lo hace al hacer clic en otro registro.
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| MATERIAS | NOMINA

[ METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO ]

lSeIeccionar Parcial ]

Reportes PRIMER PARCIAL '

SEGUNDO PARCIAL I

Reportes Docentes ITERCER PARCIAL

m l Reu:lrds:l-BoFB]

Ingresar decimales separados con (.)

Integracion MOODLE

Academics Mombres Faltas

Syllabus CORRALES CARRERA MADELEIN VICTOR
GUAMAN PROARO KEVIN ISRAEL

Proyectos Vinculacion .
LOPEZ PAZMING ERICK BRYAM

3 QUINAPANTA TENELEMA VANESSA ESTEF|
Solicitudes
ROJAS GUERROM ORLANDC DAMIEL
TOAZA LOPEZ BRIGITTE DEL CARMEMN
TUBON PILLAMA DAYAMA ESTEFANIA

WASCONEZ RUIZ KARLA GERALDINE

De esta manera ya queda registrada las faltas de los estudiantes.

b. Integracion MOODLE, al ingresar a esta opcidn aparecera la siguiente pantalla, y en ella
se debe seleccionar la materia objeto de la integracion:

- —
LISTADO DE MATERIAS

[+

3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales y

1._Seleccione una o varias actividad ¢l en EVAE 2. ione un Aporte

= asignar aportes
_
Ttem O
APORTE L ACTIVIDADES L
There are no records available.
There are no records available. <~ NO ASIGNAR There are no records available.
Records: O - 0 of O
Records: O - 0 of D Records: D - 0 of D

Luego se actualiza la pantalla con el despliegue de todas las tareas creadas en Moodle hasta
ese momento.

En la figura de abajo nétese que, en el panel de la izquierda, aparecerdn todas las Tareas
cargadas en el sistema Moodle, el panel intermedio refleja los Parciales con sus respectivos
Aportes y Examenes del semestre, y el panel de |la derecha reflejard las actividades del Moodle
gue se integraran a las columnas de aportes y exdmenes del sistema ACADEMICS.
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LISTADO DE MATERIAS
‘_CONTAB]L]DAD Y AUDITORIA METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO PRIMERO PARALELO A | iﬂ
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL
lecc(on: una o varias actividades cargadas en EVAE ﬂ'one un Aporte 3.7.Presinne el botdn Activilades enlazadas a parciales y
asignar aport
"ARCIALES APORTES
Item D -PARCLAL ACTIVIDADES D
Tarea semana 5: Mapa Conceptual [ — e —
Tarea semana 10: Ordenador graficc [ APORTE =" —
PARCIAL: PRIMER PARCIAL
DD ERErE 18 Tl =] L Tarea semana 1: Ordenador grifico [
Tarea semana 12;Exposicion D Sl D Tarea Semana 2: Power point D
Tarea semanz 13: Mentsfacte = Exémenas S P ——— &)
conceptuales (Exposicidn) p— B Tarea Semana 4: Informe =
Tarea Semana 15: Graficador D ) Tarea Semana 5: Mapa conceptual D
Evidencia del examen del segundo ] Exdmenes =]
parcial Tarea Semana 6: Mapa Conceptual [
= =
Mapa conceptual hE 7: Inf
Tarpza semana 18. Evidencia del et D e -
it = - = Taller en clase semana 2 =
Tareas emana 3: Power point = [ APOR amenes
Records: 1- 6 of & . . R
S ——— EVIDENCIA DEL EXAMEN =
Records: 1 - 9of 9

A continuaciodn, se realiza un paso a paso explicativo de este sub proceso para lo cual se toma
la asignatura “Sistemas Algebra Lineal Primero A”, como ejemplo:

Supongamos que los items denominados “EXPOSICION 1”, “EXPOSICION 2” y “DEBER 1”,
corresponden a los Aportes del Primer Parcial en el sistema Moodle y que se desea integrarlos
al sistema Academics, entonces para este caso se debe seleccionar los tres items del panel
izquierdo. Luego en el panel intermedio seleccione el Parcial al que corresponden esas tareas
y haga clic en el casillero de Aportes, para el ejemplo se asignan a los Aportes del Primer
Parcial. como se muestra a continuacion:

LISTADO DE MATERIAS
rSISTEM.B\S ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

1. Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte :
Item ’:l
EXPOSICION 1 v
EXPOSICION 2 v
DEBER 1 v
DEBER 2 1
DEBER 3 ) Aportes v
DEBER 4 ’:‘ Examenes =
- |
DEBER 6 ) Aportes &)
DEBER = Evamene =

Finalmente presionamos el botén ASIGNAR para que se traslade los items del panel izquierdo
hacia el panel derecho, como se resalta en la siguiente figura:
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ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

3._Presione el botén
1. Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte .

asignar
Item ’:‘
EXPOSICION 1 v —
EXPOSICION 2 v
DEBER 1 % APORTE ()
-
DEBER 3 ) Aportes ()
DEBER 4 ’:’ Examenes 'j
DEBER 5 = I— PARCIA DO PARCIA [ asiGuAR-> ]
DEBER 6 & Aportes ) | <-NOAsIGNAR
DEBER 7 /j Examenes ’j
= |
DEBER 8b D Trabajo Practico 'j
DEBER 9 /j Examenes 'j

El resultado final de este proceso se presentara en el panel derecho de la siguiente forma:

LISTADO DE MATERIAS
‘4 SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A ‘ + i
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL
. . . . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Sel una o varias dades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte = P 4
asignar aportes
i 8
DEBER 2 &)
DEBER 3 =] PARCIALES APORTES
DEBER 4 &)
[ ™ ACTIVIDADES
DEBER 5 = =
Examenes (=] M PARCIA PRIMER PAR
DEBER 6 =] —
DEBER 7 =
Aportes (&) [ <-NoasiGNAR ] EXPOSICION L )
DEBER 8a &) = =
Exdmenes (=] EXPOSICION 2 (2]
DEBER 8b (&)} — —
B
DEBER 9 = =
Deser 10 = Trabajo Practico (& T J
Examenes =
DEBER 11 = —
Records: 1-60f6
Records: 1-110f 11

En el caso que se equivoque y por error haya asignado un item que no corresponde
como aporte, puede anular la seleccion haciendo un proceso inverso, es decir,
simplemente escoja la actividad del panel derecho, y haga clic en el botén “NO
ASIGNAR”. Ver figura a continuacién:

[ISTADO DE MATERTA!

([S1STEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A ‘ [+
ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

. . . . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte " P v
asignar aportes
Item &) PARCIAL
DEBER 2 &
DEBER 3 ] PARCIALES APORTES
DEBER 4 &
[ ™ ACTIVIDADES B
DEBER 5 & =
Examenes = B'PAR
DEBER 6 =] —
B PARCIAL: SEGUNDO PARCIAL [ asiGNaR > 1
DEBER 7 & - -
Aportes (=] <- NO ASIGNAR EXPOSICION 1
DEBER 8a = L — S
Exdmenes (=] EXPOSICION 2 =]
DEBER 8b = — —
B PARCIAL: TERCER PARCIAL DEBER 1 )
DEBER 9 = —
Deses 10 A Trabajo Practico = e
= Examenes =
DEBER 11 & -
Records: 1- 6 of 6
Records: 1 - 11 of 11
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Al realizar esta accion la actividad volverd a aparecer en la lista de disponibles para su
seleccién en el panel izquierdo.

LISTADO DE MATERIAS

| SISTEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A -/

ACTIVIDADES SIN ASIGNACION DE PARCIAL

. . e . 3._Presione el botén Actividades enlazadas a parciales
1._Seleccione una o varias actividades cargadas en EVAE 2. Seleccione un Aporte o P 4
asignar aportes
Item (=)
L EXPOSICION 1 ] . .

B ™
DEBER 2 &) B PARCIAL: PRIMER PARCIAL PARCIALES S APORTES
DEBER 4 B Aportes ]

— " = ACTIVIDADES
DEBER 5 &) Exdmenes =

— R B PARCIALES: PRIMER PARCIAL
= O o )

e —— B} APORTES: Aportes

DEBER 7 = Aportes =] [ <-noasiGnar

— - EXPOSICION 2 (&)
DEBER 83 = Exdmenes = —

DEBER 1 =
DEBER 8b = B PARCIAL: TERCER PARCIAL
DEBER @ = Trabajo Practico [E] Records: 1- 2 0f 2
DEBER 10 & Exdmenes =
DESER 11 =) Records: 1- 6 0of 6
Records: 1- 12 of 12

NOTA IMPORTANTE: ESTE SUB PROCESO DEBE SER NECESARIAMENTE REALIZADO A LA
FINALIZACION DE CADA PARCIAL, CUANDO LAS ACTIVIDADES EN MOODLE ESTEN
CORRECTAMENTE CREADAS Y CALIFICADAS, ESTO EVITARA REPROCESOS.

c. Transferencia de notas entre Moodle y Academics, este sub proceso es crucial y muy corto,

puesto que determina la transferencia total de las notas registradas en el sistema Moodle hacia
el sistema Academics.
Una vez que usted se encuentre seguro de que las actividades fueron cargadas correctamente
a los diversos Aportes y Examenes en los Parciales, seleccionamos el APORTE y presionamos
el botéon TRANSFERIR, una vez realizado esta accion el mensaje cambiard de “NO
TRANSFERIDO DE EVAE A ACADEMICS” a “TRANSFERIDO”. Luego se repite la misma accién
para EXAMENES. Ver la siguiente figura:

LISTADO DE MATERIAS

[ S1STEMAS ALGEBRA LINEAL PRIMERO PARALELO A [+1

TRAMSFERIR

PARCIAL

APORTE STATUS

= PARCIAL: PRIMER PARCIAL

Aportes TRAMSFERIDO

MO TRANSFERIDO DE

Exdmenes EVAE A ACADEMICS

B PARCIAL: SEGUNDO PARCIAL

MO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS
MO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS

= PARCIAL: TERCER PARCIAL

NO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS
MO TRANSFERIDO DE
EVAE A ACADEMICS

Aportes

Exdmenes

Trabajo Practico

Exdmenes

Records: 1- 6 of 6

En caso de que haya generado un error en este proceso, deberd eliminar la transferencia
haciendo clic en el botén ELIMINAR TRANSFERENCIA.
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4. Los reportes de impresidn de notas son los mismos que se encuentran disponibles en el menu
REPORTES DOCENTES, opcién “Resumen de Notas”. Ver figura.

MATERIAS PARALELOS

GESTIGN DEL TALENTO HUMANG PARALELO A Seleccionar Parcial
OPTATIVA I PARALELO A PRIMER PARCIAL
METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO PARALELO A SEGUNDO PARCIAL
GESTION DEL TALENTC HUMANO PARALELO A TERCER PARCIAL

Resumen de Notas METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO PARALELO A Records: 1 - 3of 3

Records: 1- 5of 5

=] £ | Buscar.. # [ 4 [1de1 - [100% |- SAP CRYSTAL REPORTS*

Informe priicipal

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DELECUADOR
REPORTE DE CALIFICACIONES
Docente PEREZ BARRIONUEVOAMPARITO DEL ROCIO PRIMERO
Materia METODOS DEL TRABAJO CIENTIFICO PARALELO A
Camrera  CONTABILIDAD ¥ AUDITORIA

FALTAS

PRIER —[Tola Faras
e ETaRe T i

ORRATES TARRERA WRDELEW VICTORIE |7 50 4.00_11.60] 11.50] T T
[FUATEN PROANO REVIN TSRAEL 765 350 121 ¥ ¥

[OPEZ PAZMIND ERICR BRYAR 5200 2.60 8.80 7 7
[EUTNAFARTA TERECEWA VARESSE ESTEFANTE 7 85 4.00 11,85 11.6 T T

ROIAS GUERRON ORLANDD DARTEL 735 3.50 10,69 10,6 T T

UAZA LOPEZ BRIGITTE DEL CARMEN 790 200 1 9 ] ]

BTN FITTARE DAVARE ESTEFARTA 770 420 1100 1100 ] ]

A SCONEZ RUIZ RARLA GERALDIRE G500 470 1165 11648 il il ]

Finalmente debe imprimirlos y entregar en la Secretaria de Escuela dentro del plazo establecido
por la Direccién Académica.

NOTAS IMPORTANTES:

En este proceso es obligatorio que usted estructure correctamente la tabla de actividades y
calificaciones en el sistema Moodle.

Se recuerda que los Aportes de cada parcial son valorados sobre un total de 9 puntos, los examenes
parciales sobre 6 puntos y el examen final sobre 20 puntos, si exceden los valores totales a los topes
maximos el sistema Academics no integrara mientras no sean los correctos.

Finalmente indicarles que una vez que usted transfirid las calificaciones de Moodle hacia Academics, y
posiblemente luego realizo modificaciones en Moodle, estos cambios no seran reflejados
automaticamente en Academics; es decir debera usted eliminar la transferencia anterior y luego volver
a ejecutar una nueva.

Apreciamos su tiempo y deseamos que lo optimice organizando correctamente desde el inicio sus
aulas virtuales en Moodle para el éxito del proceso en el sistema Academics.

Gracias su colaboracion
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