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MANUAL DE USUARIO DEL SERVICIO DE IMPRESION WEB

Establecer conexién a una de las redes inaldmbricas disponibles en la Universidad, ingresar

desde el navegador al sitio http://app.pucesa.edu.ec:9191/user

En Internet Explorer, mostrara un aviso del certificado de seguridad, dar clic en Vaya a este sitio

web

Existe un problema con el certificado de seguridad de este sitio web.

El certificado de seguridad de este sitio web no fue emitido por una entidad de certificacién de confianza.
Este sitio web presentd un certificado de seguridad emitido para una direccion de sitio web diferente.

Los problemas con los certificados de seguridad pueden indicar un intento de engafarle o de interceptar
cualquier dato enviado al servidor.

Le recomendamos que cierre esta pagina web y no vaya a este sitio web.

L] Haga clic aqui para cerrar esta pagina web.

'5;5' Vaya a este sitioc web (no recomendado). I

= Mas informacion

En Google Chrome, dar clic en Continuar de Todos Modos

comunicaciones.

ECDntinuarde todos modoﬂ[ Volver a seguridad ]

P Mas informacidn
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,-"H El certificado de seguridad del sitio no es de confianza.

Has intentado acceder a 192.168.1.250, pero el servidor ha presentado un certificado emitide por una entidad
que el sistema operativo del ordenador no tiene registrada como entidad de confianza. Este problema se
puede deber a que el servidor haya generado sus propias credenciales de seguridad (en las que Chrome no
puede confiar para confirmar la autenticidad del sitio) o a que alguien esté intentando interceptar tus

Mo deberias continuar, sobre tode si no has recibido nunca esta advertencia para este sitio.
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En Firefox, Expandir Entiendo los Riesgos, clic en Afadir Excepcion

H Esta conexidn no estd verificada

Ha podids o Frelon g 1 conects de forma segues 2 102168 1 F56H0F, perc no 10 punde
confirmar que s tomenién 1ea segura

Mormulmente, owndo pe infente conectsr de forme segora, o sEoE precenten informacite venficads

Fars asegerss quen esth n ol titio comects, Sin embango, b idmtided de ete ptio no pusds per
g ada.

1Cué deberia hacer?

Samrmalminnle bioed b et 1S 1N problemas, cite oittd puede eilir oourEnds pongue algusm
wilh mbentands suplantsl ol 18, y no deberia dentisuar.

(Sheami do bgd
Datalles téonicos
[ Entiendolos riesges )
St b i £500 Rateendll, puede oblbger & Faelos & Confad e L slemifalpOadn de e0E Sha. Inclasn

mprvipet Do fae en esthe dte. e endor pesede saprelalar e skjusen ool @ wierlirendo en s
e e,

Mo sfada und enceposin & menid Sue bigd gt hiy wia (aB8a deva por L que eile sl o uie
identlicacion confable

Clic en Confirmar Excepcién de seguridad

At aoapin 4 g i
it 8 punito de sRenss cama wentdes Frelen et tio
A0 Lot bancon ey stros sithos pibicns hegitimas no be pedinin hacer £vto.
Serdee |
(PRI 1o/ LA 1661 500130

TODTICE | Obtener conduats |

Estads del cenificads I
Esie sabsty: rvlerolin efhesblie arie & 6 frasmd oo sl oimaddn no vilbes.

Yo
Sitko enndnes
|l
El certificado perheneoe & wn stin dederente, by gut podeia indbar una suplantersin de
ontadid.
Dbyt badae] chesiol o il

| Mo e confia i ol cenifcade peegue no ha tide vorfecede por una suterided
rectnncid wands una firma segua.

4 Gussds £t frefitn & mind perasste

Eﬁmm*wj Conceler |
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{;I;_} Pontificia Universidad | Sede
4

@ espafiol

Se presentara la ventana para ingresar el usuario y contrasefia.

Catdlica del Ecvador | Ambato

Iniciar Sesion

NOTA: El usuario y Contrasefia es el utilizado para ingresar al equipo de computo (Cubiculos).

En caso de no conocer su usuario y contrasefia, acercarse al Departamento de Informatica.

Una vez validado el usuario y contraseiia se mostrara la ventana principal del sistema cliente,

dentro de ésta considerar las siguientes secciones principales:

RESUMEN

La ventana de resumen de la actividad de impresidon se muestra primero por defecto, en donde

se puede observar datos como:

- Saldo de Impresion.
- Trabajos Impresos.
- Hojas Impresas

- Historia del saldo.
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eremache v

PaperCutMF

Resumen

b/ Resumen

SALDO TOTAL TRABAJOS IMPRESOS TOTAL DE PAGINAS

$10,92 33 41

Historia de saldo para eremache

f6oct  1Boct  2oct  2oct  24oct  26oct  2Boct  3Doct
Dia

HISTORIAL DE TRANSACCIONES

Se detalla todos los trabajos impresos como se muestra en la imagen.

eremache v

PaperCutMF

Historial de Transacciones
Y Resumen

FECHA TRANSACCION & TRAMITADO POR CANTIDAD SALDO DESPUES DE TIRO DE TRANSACCION COMENTARIO

29-0ct-2019 15:11:13 system] (print) $-0,02 510,52

Historial de 29-0ct-2019 11:35:32 [system] (print) $-0,02 $10,94

Transacciones

=4 =]=]
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TRABAJOS DE IMPRESION RECIENTES.
Dentro de éste mddulo podemos obtener reportes detallados de los trabajos impresos,
escaneados o copiados en un determinado periodo y poderlos exportar, asi como

conocer los errores de impresién en caso de tenerlos

Trabajos de Impresién Recientes

CARGADOA  IMPRESORA PhGINAS NOMERE DE DOCUMENTO

DEa

La columna Estado se puede observar el estado del trabajo, tales como: escaneado,
copiado, impreso y en motivo por el cual la impresion fue denegada.

En caso de querer obtener un detalle de impresiones dentro de un periodo, debemos
dar clic en Mostrar Filtro

Seguido se expande las opciones de filtrado

P
PaperCutMF ST

Trabajos de Impresion Recientes

B Resumen
Tarifas
7 Recargar la tarjeta

FILTERS Aplicar filtre

P . A
A, Transferencias l PAGINAS COSTO

1 o £4(1S0_Ad) =
= : AdoscarasiNo

S H
-

0,00 scanning] - eremache

A Trabajos de Impresisn

Recientes

0,00 scanning] - eremache . Escanesd

0,00 scanning] - eremache

0,00 scanning] - eremache

) 1 0,00 scanning] - eremache -
3 0,00 scanning] - eremache =

3 0,00 scanning] - eremache =

B eremache devics\IMPTECNOLOGIA0 ' 3 $0,00 scanning] - eremache e
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Seleccionamos el intervalo de fechas a consultar, el resto de pardmetros los dejamos
por defecto, finalmente damos clic en Aplicar Filtro
Seguidamente se mostrar solo la informacién en el periodo seleccionado, el mismo que
se podrd revisar.

PaperCutMF~ s

Trabajos de Impresion Recientes

BV Resumen

FECHADE USO 4 CARGADO A IMPRESORA PAGINAS NOMBRE DE DOCUMENTO A s, ESTADO

. 50,04 copying ) S Impre:

) A4{IS0_Ad) m
. S u mpreso
50,08 co A dos caras: Si

{3y Trabajos de Impresion

2 008 copying A4 (150_A8) o

Recientes A dos caras: Si

1 24(1S0_Ag) =
$0,0: . L mpres;
S copying| A dos caras: Si

1 A4 (1SO_A4) o

4 copying] . e
0,02 ol Ados caras: No

0,02
0,08

50,02

50,02

Para poder manejar de mejor manera la informacién desplegada, podremos exportarla

a formatos PDF, HTML o CSV (se puede abrir con Microsoft Excel).

Para exportar a un formato en especial, se muestra en la parte inferior tres iconos, dar

clic en el icono de respectivo

Nos saldra un mensaje si deseamos guardar o abrir, dependiendo del navegador.

Una vez abierto el documento exportado, se puede tener toda la informacidn sobre las
impresiones realizadas.

Teniendo asi informacién como:

Fecha de impresion, nombre de usuario, nombre de documento impreso, paginas

impresas por trabajo y el costo de la impresion.
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PaperCut Informe de uso de impresion para
Para el periodo de 22-0ct-2018 hasta 23-o0ct-2018.
Usuario =
Fecha N°“‘"T° e Documento Paginas Costo Atributos
Usuario
23-0c1-2018 §:30:44 eremache Listada 1 50,00 Impresora: impresionambOTMMPTECNOLOGIAD!
A4 (IS0_A4) Ados caras: No Escala de grises: Si
23-o0ct-2019 9:33:13 eremache Listada 1 50,00 Impresora: impresionamb01UMPTECNOLOGIAD!
A4 (IS0_A4) Ados caras: No Escala de grises: Si
23-0ct-2019 10:54:23 eremache [scanning]- 1 80,00 Impresora: device\IMPTECNOLOGIAGT
Omm x Omm A dos caras: No Escala de grises: Si
23-oct-2019 18:17:40 eremache Microsoft Word - 1 S0.02 Impresora: impresionamb01UMPTECNOLOGIAD!
A4 (ISD_AG) Ados caras: No Escala de grises: Si
23-oet-201918:18:34 eremache Micrasaft Word - 1 50,20 Impresora: impresionamb01UMPTECNOLOGIAD!
A4 (ISO_AL) Ados caras: No Escala de grises: No
Color: 1
z

Mddulo que permite imprimir via web, desde un Equipo Portatil, Tablet o Ipad.

Dar clic en Impresion Web -> Enviar un Trabajo >>

Impresion Web

Tarifas L -
La Impresion Web es un servicio qu

impresora. Para enviar un documel

Enviar un trabajo ==

Recargar la tarjeta

Transferencias

Histonial de

Transacciones

HORA EN QUE SE ENVIO

Trabajos de Impresion

Recientes

Trabajos Pendientes

de Liberacion

Impresion Web

Se mostraran las impresoras a las que posee acceso, en caso de tener acceso a una sola se

seleccionara automdticamente, seleccione la impresora a la que desea enviar su trabajo.
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Impresion Web

Seleccione una impresora:

NOMERE DE LA IMPRESORA ¢+

1. Impresora

© impresionamb01\IMPTECNOLOGIAOL

r a Trabajos Activos

UBICACION/DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA

Dar clic en Opciones de Impresidn y Selecciéon de Cuenta>>

2. Opciones de impresion y Seleccion de cuenta>>

Ingrese el nimero de copias del documento a imprimir y clic en Subir Documento

Impresion Web

Opciones

= 1. Seleccion de Impresora

Departamento de Informética

Copias
1

3. Subir documento >>
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Selecciona Cargar desde Ordenador para subir el documento a imprimir o arrastrelo hacia el

area de carga.

Impresion Web

Upload

Selecciona un documento para sul

o
™

imprimir

presion Subiry Completar>>

El software Unicamente permite imprimir los formatos mostrados en la tabla.

Una vez seleccionado su archivo a imprimir, dar clic en Subir y Completar

!
o

z
IS
B
o
S
5]

cumento para subir e impnmir @

1.3 KiB

<<2. Opciones de Impresion Subiry Completar>>

Se iniciara el proceso de impresidn, observando el estado del mismo tal y como se muestran en

las siguientes imdgenes:
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Su documento fue enviado exitosamente. Vea la tabla e para dar seguimien

Impresiéon Web

La Impresion Web es un servicio que permite impresion de laptops, usuarios conectados inalambricamente y sin autenticacidn imprimen sin instalar software de

impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.

Enviar un trabajo

HORA EN QUE SE EN IMPRESORA

NOMBRE DEL DOCUMENTO PAGINAS

pruebaWeb.docx Enviando: Puesto en cola en la posicion 1.

Impresion Web

e impresion de laptops, usuarios conectados inaldmbricamente y sin autenticacién imprimen sin instalar software de

La Impresion Web es un servicio que permit:
impresora. Para enviar un documento, seleccione "Enviar un Documento” debajo.

NOMEBRE DEL DOCUMENTO PAGINAS COsTO ESTADO

1 50,02 Colocado exitosamente en cola de impresidn
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Notas:

e Si esta realizando impresiones via WEB, y el saldo disponible le es insuficiente para
completar el trabajo enviado, le mostrara un aviso indicando que su saldo es insuficiente
para poder completar.

e Todos los trabajos enviados se imprimirdn en escale de grises.

e Los archivos que se pueden imprimir son los indicados en la tabla:

Aplicacion / Tipo de Archivo Extensiones de Archivo
Microsoft Office Excel xlam, xls, xIsb, xlsm, xIsx, xitm, xitx

Microsoft Office PowerPoint pot, potm, potx, ppam, pps, ppsm, ppsX, ppt, pptm, pptx

Microsoft Office Word doc, docm, docx, dot, dotm, dotx
Microsoft XPS Xps
PDF pdf

El software no permite imprimir otros formatos que no sean los indicados.

e El archivo seleccionado se imprime en su totalidad, no permite seleccionar las hojas a

imprimir. Por Ejemplo, si posee un archivo de 10 hojas del cual se desea imprimir las 5
primeras, debera crear un nuevo documento Unicamente con las hojas a imprimir, caso
contrario se imprimira en su totalidad.

e Podemos ingresar desde nuestro equipo de escritorio o portatil conectado a la red

inaldmbrica a la direccidn http://app.pucesa.edu.ec:9191/user y consultar nuestro saldo

de impresion.

Resumen

$10,90 34 42

e Sielsaldo se agota, podrd solicitar que se cargue el valor deseado enviando una solicitud
via correo electrénico a Direccién de Talento Humano para que se descuente dicho valor

del rol de pagos individual.

® Para solicitar saldo de impresién por Investigacién o Proyectos de Vinculacién debera

enviar la respectiva solicitud via correo electrénico a la Direccion Administrativa.
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