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1. INTRODUCCION

Bienvenido al manual de generacién de acceso directo para la aplicacion Carnet Digital. Este
documento tiene como objetivo guiar a los usuarios en la creacion de un acceso directo en sus
dispositivos, permitiendo un uso mas rapido y eficiente de la aplicacion. Carnet Digital es una
herramienta disefiada para facilitar la gestion de credenciales de forma segura y digital, y con
este manual, podras acceder a ella de manera sencilla desde tu escritorio o pantalla principal.

2. OBIJETIVOS

El objetivo principal del Manual para la Generacion de Acceso Directo de la Aplicacion
Carnet Digital es proporcionar a los usuarios una guia clara y sencilla para crear un acceso
directo a la aplicacion en sus dispositivos, facilitando asi un acceso répido y eficiente a las
funcionalidades de Carnet Digital. Este manual busca optimizar la experiencia del usuario,
asegurando que puedan utilizar la aplicacion de manera comoda y sin complicaciones técnicas.

3. ALCANCE

El presente manual estd dirigido a todos los miembros de la comunidad universitaria de la
Pontificia Universidad Catélica del Ecuador (PUCE) Sede Ambato, incluyendo:

1. Estudiantes: Tanto de pregrado como de posgrado, que requieran ingresar a las
instalaciones de la universidad para sus actividades académicas.

2. Docentes: Personal académico que necesite acceder a las aulas, laboratorios, oficinas y
demas areas del campus.

3. Personal administrativo y de servicio: Empleados y colaboradores que desempefian
funciones dentro de la universidad y requieren acceso a las areas de trabajo.

4. Visitantes: Personas externas a la universidad que, por motivos especificos, deban
ingresar a las instalaciones de manera temporal.

4. RESPONSABLES

El sistema de accesos de la Pontificia Universidad Catdlica del Ecuador (PUCE) Sede Ambato
es una herramienta clave para garantizar la seguridad y el control dentro del campus. Su correcto
funcionamiento y administracién dependen de la colaboracion y coordinacion de diferentes areas
y roles dentro de la institucion. A continuacion, se detallan los principales responsables del
sistema:

Unidad de Tecnologia y Transformacién Digital (UTTD)
o Responsabilidades:
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o Supervisar la seguridad de los datos y la integridad del sistema.

Guardiania
e Responsabilidades:

o Supervisar el ingreso y egreso de personas mediante el sistema de accesos.

o Verificar que los usuarios cumplan con los protocolos establecidos para el uso del
sistema.

o Actuar en caso de intentos de acceso no autorizado o situaciones de emergencia.

o Reportar incidencias o fallas técnicas a la UTTD para la solucion coordinada con
el Proveedor de la solucion.

Direccién Administrativa y de Talento Humano
« Responsabilidades:

o Socializar el uso del sistema con la Comunidad Universitaria.
o Parametrizar los dispositivos a través de la interfaz de configuracion, conforme
las necesidades de la Institucion, de solo entrada, solo salida o bi-direccionales.

Comunidad Universitaria (Usuarios Finales)
e Responsabilidades:

o Utilizar el sistema de accesos de manera correcta y responsable.

o Reportar cualquier anomalia, falla o intento de acceso no autorizado a las
autoridades correspondientes.

o Ultilizar la aplicacion generadora de codigos QR para ingresar a la Institucion.
Cumplir con los protocolos y normativas establecidos por la universidad para el
uso del sistema.

Proveedores Externos
o Responsabilidades:

o Brindar soporte técnico especializado en caso de requerirse.
o Capacitar al personal de la universidad en el uso y mantenimiento del sistema.

5. DESARROLLO DEL CONTENIDO
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Una vez cargada la aplicacién en el navegador de su dispositivo mévil, presionamos en los tres puntos
de la parte superior derecha de la pantalla:

g24am G S & o UWT S

() 9% opucesaeduec + (@

Carnet

Carnet

JOSE FABIAN ENRIQUEZ MIRANDA

Cl: 1803238219
ESPECIALISTA EN APLICACIONES Y DESAR
TECNOLOGIA DE LA INFORM,

Aparecera el siguiente menu, donde seleccionamos “AGREGAR A LA PANTALLA PRINCIPAL”, o su
derivada dependiendo del navegados que estamos utilizando:
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[i] Borrar datos de navega...
¥ Descargas
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« Compartir... ©

[@ Buscar enla pagina
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Una vez seleccionada ésta opcidn, aparecera la siguiente pantalla:
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Crear acceso directo

n Carnet

Cancelar

Colocamos un nombre y presionamos en agregar, se mostrara:
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& JOSE FABIAN ENRIQUEZ MIRANDA =

el

Anadir a escritorio

Carnet

En ella colocamos una imagen o avatar si lo queremos, no es obligatorio, finalmente presionamos en
Anadir.
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El icono aparecerd en la pantalla principal de su dispositivo mévil y podra acceder facilmente a la
aplicacion de Carnet Digital.
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10S
Una vez cargada la aplicacidn en el navegador de su dispositivo movil, presionamos en el icono de

Compartir:

Carnet

Carnet

& MARLON ALEXIS CASTRO QUICHIMBO ~

MARLON ALEXIS CASTRO QUICHIMBO
Cl: 1803217635
TECNICO EN INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Of

= @ acceso.pucesa.edu.ec <
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Aparecera el siguiente menu, donde seleccionamos la opcidn “Agregar a Inicio”

e

X

Carnet
‘(:Jr‘? acceso.pucesa.edu.ec
Opciones >

) \d

AirDrop Mensajes Mail Notas
Copiar

Agregar a Lecturas
Agregar a Marcadores
Agregar a Favoritos
Agregar a nota rapida

Buscar en la pagina

Agregar a Inicio

Marcado
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La palabra “Carnet”, aparecera por defecto y presionamos “Agregar”

r 2

Cancelar Agregar a Inicio Agregar

Carnef]

Se agregara un icono a la pantalla de inicio para acceder mas
rapido a este sitio web desde tu navegador predeterminado.

"Carnet” Cara Carlos

123 espacio
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El icono aparecera en la pantalla principal del dispositivo mévil y se podra acceder facilmente a la
aplicacion de Carnet Digital.
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Prime Video CastPlay M365 Copilot Epson iPrint
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AnyDesk Diario
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Banca mévil
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Contrasenas
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